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Se non ho mai premuto il pulsante Salva
il nome provvisorio &€ Senza nome 1

4B senza nome 1 - OpenOffice.org Calc o ] 525
File Modififa Wisualizza Inserisci Formato  Strumenti  Dati Writer's Tools  Finestra 7 & X
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a
Indica la cella —1
5 H 156
3 selezionata e e
7 5524 Giovanni
8 4568 Filippo
E 69 Ernesto Cella selezionata
10 4565 A
11 | |
12
13
14
15
16
17
18
19
5 Possiamo indicare numeri o parole
22
z3
24 -
|| [ [ 1211 Fogliot Fogioe fFogios 7 N | £l
[Fogio1 {3 | Predefinita | [so [* [ | Somma=0 [@——e—— @ [ 100
Somma
“Tﬁ Senza nome 1 - OpenOffice.org Calc
ESGmQIO 1 File Modifica Wisualizea Inserisgi  Formato  Strumenti  Daki Writer's Tools  Finestra
o . P-EHm | BER CE e - D
Ho una serie di numeri da C5 a C10, = _ S == ==
voglio calcolare la somma da inserire 8 e wWle zl6csis=s==
nella cella C11. [cin ~| A = |
Seleziona la cella C11 e fai clic sul ) 5 = I c
pulsante Somma. 1
2
3
4
5 1hR
& 458 Mario
7 oE24 Giowanni
& 4668 Filippo
9 a9 Eresto
10 4565
12
15
14
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'-“&SEnza nome 1 - OpenOffice.org Calc

File Modifica Wsualizza Inserisci Formato  Strumenti Dati Mdriter's Tools  Finestra 7

B-BH= - Ea% YEIXmC - S @
: e il Sl[e 3 6C S ==== B % 5T
Jst >l S 8 o7 |=somma SHETE
s | ® D e
3
2
3
4
3 156
: 458 Mario
L 5624 Giovanni
g 4563 Filippo
1 Ernesto
0 456
(1 =SOMMA(
12
13

Noterai che si selezionano con linea colorata le celle interessate alla somma, compare poi nella cella
C11 e nella barra del calcolo la seguente scrittura: =SOMMA(C5:C10), indica che si sta eseguendo una

somma con i numeri tra le celle C5 e C11.

'-“&SEnza nome 1 - OpenDffice.org Calc

File Modifica Ysualizza Inserisci Formato  Strumenti Dati Writer's Tools  Finestra

B-EH> |  BER IR KB e
E el Jarial Hilo B.ecCcSli====5|
D

L RAD)
| MEDIA
L Casella del nome

5 g 156

6 453 hlario

7 5624 Giovanni

5 4568 Filippa

9 89 Ernesto

10 4563
15453 =

12

13
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Esempio 2

Vuoi determinare nella cella D11
Il valore massimo tra quelli
riportati tra C5 e C10.

Fai clic sul pulsante con = nella
bara del calcolo.

Nella casella del nome fai clic nel
triangolino per aprire il menu a
discesa con varie funzioni, scegli
MAX .
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%Senza nome 1 - OpenOffice.org Calc

File Modifica Wisualizea Inserisci Formato  Strumenti  Dati Writet's Tools  Finestra 7 Nella formula pero non e indicato
R-EBH>| v  BER SEE K- 1B quali celle devono essere
f fd [ara =] /I-W\ Sl6CcS| === | interes;ate per questa
\ operazione.
|max =l 3 35":1':“ Dobbiamo indicare quali sono le
a | 85 c e € [  celledaprenderein
L considerazione, quindi dobbiamo
£ Accetta selezionare C5:C10.
i Clicca sul pulsante Accetta
= 126 oppure Invio dalla tastiera.
6 455 Mdario
7 AE24 Giowanni
8 4565 Filippo
9 a4 Ermesto
10 4565
15463 =MAX[
1z
13
14

La funzione MAX €& una delle funzioni piu usate, per questo la trovi nel menu della “Casella del nome”,
qui infatti sono riportate le funzioni piu usate di recente.

Per vedere tutte le funzioni inserisci = nella barra del calcolo e poi clicca sul pulsante fX

e j@ﬁ@”kl
A | W 1 ¢ T o E

= |Crea2iu:une quidata Funziu:une|

Appare la finestra “Creazione guidata funzione”.

Creazione guidata funzione ] ﬂ

Funzioni | Struktura | Subkotale |

Categoria RADQ

RADC Mumero

Restituisce la radice guadrata di un numero.

RANGO || Formula Risultato [ErriS20

-

| annulla << Indietro Avanti == | (04 I

[ Makrice

I
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Immaginiamo di dover calcolare la radice quadrata del numero contenuto nella cella A2, il risultato dovra
comparire nella cella B2.

"E Senza nome 1 - OpenOffice.org Calc

File Modifica Wisualizza Inserisci Formakto  Strumenti  Dati MWriter's Tools  Fipestra 7

- N=q | ; - & | By @~ | | b [ & 1@
IAriaI = IID = | : I : T T T

- |=

A [— z | D | E | F | G | H | I [ 3 |

455:l Creazione guidata funzione A x|
Funzioni I Struttura | Subtotale I

Categaria ADESSO

=]
:Eu:ucoxlmm.an.— )

: ADESSO()
H
Database
Ei:?:;gram Restituisce l'orario sulla base dell'ora di siskema del computer.
Informazione
1z Logica
13 Matrice
14 Skakistica
15 Foglio elettranico
Testo
16 —
Add in X
17

Farmula Risultato IErr:SED

&~

ANMULLA, SPAZT

Scegli la funzione A

Matematica dal menu ARCCOS
. ARCCOSH |l
Categoria. =
23 I Matrice 7 | Annulla = Indietra Arvanti == | a4 I
24

Seleziona RADQ e poi clicca sul pulsante Avanti .

Creazione guidata funzione X ﬂ
Funzioni | Strutturs | Subtotale |
Cakegoria RADQ
IMatematica j RADC] Mumero )
Funzione

Restituisce la radice quadrata di un numera.

FADC, PIGRECO
RESTO

SEGND
SEM
SENH
SOMMA

SOMMA, O J Farmula Risultata |Err:520
il

SOMMA,SE
SOMMA, SERIE
SUBTOTALE
TAN

I Matrice z | annulla <= Indietr | fvanki =5 | oK
\ /
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La finestra, nella parte destra, cambia d’aspetto. E’ sufficiente cliccare sulla cella A2 per far comparire il

riferimento di cella nel campo Numero fx. La formula appare anche nella barra del calcolo.

& Senza nome 1 - DpenOffice.org Calc

Eile Modifica Misualizza Inserisci Formato  Strumenti

B8 H

Dati

BRI O SR D

Writet's Tools  Finestra 7

- @NLh R HeEE Q10

P [ [arial j|1n/_—|——e~&{-gggg iﬁ%{h%fg&;ﬁsgﬁimv@.é,ﬁ
[B2 | _ {=raDo B )
A ~~—~C | T | E [ F | G | H [ I | ]
1
156F | Bl Creazione guidata funzione . x|
2 |
; e | Struttura | RADIC) Subtotale |21,35
3 Categoria Restituisce |a radice quadrata di un numera.
g IMatematica j
7 i
; Murmera (Fichiesta)
a Funzione
q Mumera di cui si desidera calcolgee
10
11
12 RADD).FLGRECO
13 RESTO
14 SEGMNC
- =
i 18 SCMMEA
17 SOMMA.Q vl Risutato [21,35
15 SCMMA,SE
13 SOMMA. SERIE RAQ(ED m
20 SUBTOTALE
TAN -
21 il -
22
23 I Matrice ? | Anrulla | <= Indietra | Bvanti = | QK I
24
el =

La formula usata in questo esempio € facile da ricordare, conviene allora scriverla direttamente nella

barra del calcolo:

Clicca nella cella B2 - scrivi =RADQ(A2) -

FORMATO NUMERI

| numeri scritti nelle celle possono avere diverso

significato: denaro, date, frazioni, ecc.; posso

indicare che i numeri in determinate celle abbiano

un preciso significato.
Inizialmente puoi scrivere i numeri senza
preoccupazione, selezionali con il mouse,

premi invio.

:ﬁ‘ﬁenza nome 1 - OpenOffice.org Calc

File Modifica Wsualizza Inserisci Formato  Str

0 Y =R
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Clicca su Formato e poi su Celle ...

:@5enza nome 1 - OpenOffice.org Calc

File Modifica Wisualizza Inserisci §trumenti Dati  Writer's Tools  Fines

i H = | & é Eormattazions predefinita Ctrl+M ) -
. 5 [ - T -
Riga b —
A2 A6 o B
I J 'ﬁ: Z Caolonna 3
Foqlio [ S—
1
b = Unisci celle
3 Paging. ..
B Aree di stampa 3
o
b Carattere, .,
fi Paragrafo..,

Compare la finestra Formato celle.
Come vedi ci sono molte schede.

La scheda Numeri permette di attribuire ai numeri selezionati diversi significati, esempio, scegliendo
Data i numeri saranno delle date, con Valuta sara denaro.

Eoimatta celle x|
(Jarattere | Effetto caratkere | Alineamento I Baordo I Sfonda I Protezione celle I
Farmato Lingua
IF‘redeFinita j

1548

Cpzioni

Posizioni decimali IIII 3: [ Yalori negativi in rosso

Zero iniziali |1 3: [ Separatore miglisia

Codice del formato

| standard _| _| _|

(4 I annulla | i | Ripristina |
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Proviamo con Data

x
Numeri | Carattere I Effetto carattere I Allineamento I Bordo I Sfondo | Protezione celle I -
Categoria Farmato Lingua -~ i vengono proposte
= ttg i | d 1 varie possibilita di
LEe o “1 |Predefinita ;
Definito dallutents venerdi 31 dicembre 1999 scrittura dgllg dat(_a.
Mumero 31f12/99 Selezione il tipo di
Percentuale stlalee data che piu ti piace,
alut T
31 dic 1999 poi fai clic su OK.
Orricu 31, l:_|i|:. 1999
Scertio Wi serte o2 = 27 mer 04
Opzioni
Posizioni decimali 0 - I Yalori negativi in rosso
Zera iniziali ] - — Separatore mighaia

Codice del formato

|G M A

o [l

o |

ALLINEAMENTO

Formatta celle ]

Annulla | i | Ripristina |

i |

1
2 9 giu 03
3 24 Jug 12
Ecco come sono 4 28 dic 03
tradotti i numeri. 5 2 mag 00
A 27 mar 04

x|

Mumeri | Zarattere | Effetto carattere  Allineamento |B|:|r|:||:| | SF:::nu:h:uI Protezione celle |

allineamento testo
Rientro

Cirizzonkale

Werticale

fopt

=

::I IF‘redeFinitD

X

Crientamento del kesto

S
- -~
— ABCD
Y i Bordo di riferimen
] -
wmoy  OED
Proprieta

Sovrapposizione verkicale

Puoi scegliere dove sistemare nella
cella il testo: a sinistra, al centro, a
destra, in basso, in alto, ecc.

[ Scarrimento testo automaktico
[T silabazione attiva

[ adatta alle dimensioni della cella

Puoi scegliere I'angolo di
inclinazione del testo.

o |

annulla it Ripristina
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CARATTERE

- Scegli il tipo, lo stile (Normale, Corsivo,
Formatta celle . .
Grassetto, ecc.), la dimensione del

Murneti Earatterel Effettn caratkers I Allinearenta I Eordo I SFn:nndn:nl § carattere.

Tipo di carattere Skile: Dimensione

|10 |

Arial 3

Ir'-.lu:-rmale

arial Black,
Arial Marrow

Eitstream vera Sans
Bitstream Wera Sans Mono
Bitstream Yera Serif _ﬂ

| T (PSP P

Queskn kipo di caratkere werrd ukilizzato sia per lo schermo che per |a stampante,

9 giu 03

ok, I annulla 7 Ripriskina

BORDO

Formatta celle ) x|

rumeri | Carattere I Effetko carattere | dlineamento  Bordo ISFDndDI Prokezione celle |

Carnice Linea Distanza dal contenuta

Standard Stile Sinistra |n,35mm 3:
[ - Messuno - - —
LITEEHE m:l Destra [o,35mm =]
Personalizzato S
d, a0t [0,35mm =

1,00 pt Alto
2,50 pt Basso ID,SSmm 3:
— 0 O V\
I 5,00 pk ;I v Sincronizza
Colore Scegli il tipo di linea per il
| I riero -1 bordo e il colore del bordo.
Cirnbre
Posizione Distanza Colore

[ [ ) [1,76mm = (I Grigio =]

.... puoi decidere dove inserire la linea,
basta fare clic in mezzo verticale, oppure
solo in mezzo in orizzontale, oppure solo oF; I Annulla | 7 | Rigristina |
un lato, .... Puoi usare anche i pulsanti
sopra. Devi solo provare!
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DISEGNO
Per far apparire la barra Disegno devi cliccare sul pulsante “Mostra funzione di disegno”.

"@ Senza nome 1 - OpenOffice.org Calc

File Modifica Wisualizza Inserisci Formako  Strumenti  Dabti Writer's Tools  Finestra 7

B-EBH= - BER YExEC - B-c- @ bl aeq 0§

Efald aial Fln FH 6CS| l====+5= Y RaMless -0-A-1
T |Mostra Funzione di diseqno fe— ———
[k14 | AE = |

1 s [ & | ¢ | o [ e | ¢ | 6 [ W ] 1

La barra si posiziona automaticamente in basso. Prova i vari pulsanti. Clicca anche sui triangolini per
aprire nuovi menu con vari disegni.

26 =

27 ——

-8 HeEEHEee

23 CALARLFO &
©eOroOa

31
W[4 |» 1] Foglio1 /Fogicz 7 & @ LJ (O
llas/-"I:IQ::«;?:'I--%;:Qﬂ@v@vﬂiv@vﬁv: B g

Con un po’ di pratica riuscirai a fare disegni come questi:

32
33
34

35
36
37
38
39

40

41
42
43
44
45
46

47

Per disegnare il quadrato clicca sul pulsante con il rettangolino + tasto della tastiera “maiuscolo”
Per il cerchio clicca sul pulsante “ovale” + tasto della tastiera “maiuscolo”.

Stesso discorso per i poligoni regolari, mentre tracci con il mouse, tieni premuto il tasto/tastiera
“maiuscolo”
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Tutte le figure (vedi trapezio) possono essere ruotate.

'.‘ﬁ Senza nome 1 - OpenOffice.org Calc

File Modifica Wisualizza Inserisci Formato  Strumenti Daki Miriter's Tools  Finestra 2

BrEd= - RBERI VEKED-F D@ B #2EEQ10 L
@ s I—j jo,00cm = I- Meti j & ICUIu:ure jll:l Elu & j \i; | 6 &% 3 5 :['.’.‘"?!' ||
J46 ¥ L
I J f: Z I Ruakta

[ - S ) [ [N R (S
32
33
34
35 Clicca sulla figura per selezionarla,
= compare una nuova barra con varie
zg funzioni per modificare la figura, scegli
= Ruota, appare sulla figura il centro di
3 rotazione, muovi con il mouse uno dei
41 ; punti di ancoraaaio ...
42
43
44
GRAFICI
File Modifica Wisualzza Inserisci Formato  Strumenti  Dati Sriter's Tools F
i B-EBH® - BERICE KR - ID
Per fare un grafico devi preparare una tabella : & [ = BL6iC Sli===
con i dati. o S AZ =
Nell’esempio sono riportate le temperature ;
medie mensili. 1 . . .
: mese temperatura media
) 3 gennaio 7
Seleziona tutta la tabella, basta andare sulla 4 febbraio 13

cella B2 fare clic e trascinare il mouse tenendo 4 Mmarzo 16

premuto il tasto sinistro fino alla cella C14. 1 o 2l
7 maggio 25

8 gilgno 25

a luglio 20

10 agosto 32

11 settembre o

. . 12 ottobre 20
Fai clic sul pulsante Grafico 13 novermbre 16
; dicembre | 10

File Modifica Wisualizza Inserisci Formato  Strumenti  Daki SWriter's Tools  Finestra 2

B2 H = iiﬁ;ﬂﬁki‘@;%% g B BN

[l farial A Zl6cSis===H 5% %%

‘ |Bz:C14 ol AE = |0
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Appaiono subito vicino alla tabella: un grafico in miniatura che ci suggerisce il tipo di grafico e la prima

finestra “Creazione guidata grafico

“ZSenzanome 1 - OpenDffice.org Calc

Fle Modifica Wisualizza Inserisci Formato  Strumenti Writker's Tools  Finestra 7

B-EHR BE 5B
A | s b | F 1 e [ I

1

2 mese femperaturameg | is

3 ennaio 7 - /

4 fehbraio 13

g marzo 16 a5

& aprile 21

7 maggio 26 4 '

g giUgnU 25 | | Btempersturs |

g luglio 29 mecia

10 agosto 32 10

11 settembre 25

12 nttobre 20 3 I

13 novernbre 16 0

dicembre 10 marza lugio  novembre

15 gennsio maggio  setembre

16 w N n

17

18 Creazione guidata grafico il

ig Passi Selezionate un tipo di grafico

20

21 1.:Tipo di grafico:

22 :

53 2. Area dati |

24 3. Serie di dati L& Area del grafico Mormale H H i
i Scegli un tipo di

= 4, Elementi del grafico & Llnea. _ g . P

26 25 % {Dispersione) [ Aspetto 30 [Serpice ~| | grafico, ci va bene

22 [E Rete Forma a Colonna, quello

: g Aclor Normale

29 I'il Colonna & linea N ) A

30 Clicca su Avanti.

31

35

2t i | <<=Indietra Avanki == | Eine I Annulla |

34

Creazione guidata grafico

Passi Scegliete un'area dati

Area dati

1. Tipo di arafica
[$Fogliol . $E$2:$CH14

" Serie di datiin riga

3, Serie di daki

i* Serie di dati in colonna
4, Elementi del grafico

{v Prima riga come didascalia

[v Prima colonna come didascalia

< <Indietro Brvanti =

7 |

| Fine I

annulla

Enzo Mardegan www.enzomardegan.net
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Quando arrivi alla quarta schermata riempi i campi indicati.

ﬁi

Il grafico, naturalmente é da
modificare, dovra essere
adattato alle nostre esigenze.
Puoi spostarlo,

basta cliccare sopra per
selezionare, trascina con il
mouse,

se vuoi allargarlo vai sui

quadratini sul bordo e trascina.

Con doppio clic all'interno
del grafico, appare cosi.

Muovendo il mouse
allinterno, si notano
diverse aree sensibili
indicate come: Asse y,
Grafico, Griglia principale
dell'assevy, ...

Con un doppio clic su una
di queste aree compare
una finestra che permette
la modifica di quell’aspetto
del grafico.

Enzo Mardegan
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30
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Temperatura media
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gennain

E | |
=
B 5 45 {
o
3
a0
5 I I
0
febbraio aptile gugro agosto atobre dicembre
GEMMEIn TR Z0 maggio lugio zettemnbre novEmire
mesi
<] | |
== I = =
Temperatura media
35
30
25
o 20
n]
5
o 15 g
o
E
2 0
N I I
|:| {

febbrao apxrile

marzo maggio

aposto ottobre dicembre
sditermbre nowermire

givgno
Iugio

mesi
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Ad esempio cliccando su Asse y compare la finestra:

Qui e selezionata la
scheda Linea,

puoi modificare il tipo di
linea che compone
'asse y (stile), il colore
dell'asse, la grossezza,

Con un doppio clic sull'area sensibile Asse x ho modificato il tipo di carattere, lo stile e le dimensioni con

cui sono scritti i mesi.

Come vedi ci sono altre schede, con un po’ di esperienza imparerai ad usarle!

Enzo Mardegan www.enzomardegan.net
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INSERIAMO DELLE FORMULE IN UNA SEMPLICE TABELLA

Come in figura inserisci le varie voci.

Dopo aver selezionato tutta la tabella costruisci
una griglia, basta fare clic sul pulsante Bordo e
scegliere l'ultima icona in basso a destra

A guesto punto conviene cambiare il formato delle celle selezionate (C5:E9) e passare a Valuta.
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Inserisci il costo unitario dei vari
fiori.

Dopo aver selezionato la cella D5,
clicca sull”uguale” nella barra del
calcolo, poi clicca sulla cella B5,
schiaccia il pulsante della tastiera
“asterisco” (*), clicca sulla cella C5,
infine OK.

La formula é: =B5*C5

Ora devi copiare la formula
anche sulle celle sottostanti.

Con il puntatore del mouse vai
sull’angolo in basso a destra
della cella (diventa una piccola
croce nera), trascina in basso
tenendo il pulsante sinistro del
mouse premuto.

Inserisci nella cella E5 la formula per trovare il totale comprensivo dell'lVA:

La procedura e come quella di prima, basta moltiplicare per 1,21 (dal momento che I'lVA indicata nella

cella G4 e del 21%

Come prima copia la formula nelle celle sottostanti.

Enzo Mardegan www.enzomardegan.net

16



Enzo Mardegan

Guida pratica a OpenOffice.org - Foglio Elettronico

www.enzomardegan.net

f

Qui puoi inserire il totale, basta
premere il pulsante Somma.
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